УТВЕРЖДАЮ
 Начальник инспекции государственного строительного надзора Новосибирской области

        ___________________ В.В. Анищенко
       «___» _______________ 2015 г.
ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ

ГОСУДАРСТВЕННОГО ГРАЖДАНСКОГО СЛУЖАЩЕГО
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
1.   Общие положения

1.1. Наименование органа государственной власти Новосибирской области -  инспекция государственного строительного надзора Новосибирской области (далее - инспекция).
1.2. Наименование структурного подразделения - отдел по Центральному округу, Дзержинскому и Калининскому районам.
1.3. Наименование должности  государственной  гражданской  службы – старший государственный инспектор.
1.4. Место  должности  в  Реестре  должностей  государственной гражданской службы Новосибирской области:
1.4.1. Категория -  «специалисты».
1.4.2. Группа должностей  -   «старшая».

1.5. Непосредственная подчиненность – начальнику отдела.​
1.6. Функциональная подчиненность - начальнику инспекции, заместителям начальника инспекции. 

1.7. Количество сотрудников в непосредственном подчинении - нет.
1.8. Порядок назначения и освобождения от должности - назначается и освобождается от должности приказом начальника инспекции в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области о государственной гражданской службе.
1.9. Порядок замещения должности - замещение должности осуществляется в соответствии со ст. 22 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
2.   Квалификационные требования
2.1. Высшее профессиональное образование.
  2.2. Стаж гражданской службы или стаж (опыт) работы по специальности, направлению подготовки:

без предъявления требований к стажу. 
2.3. Профессиональные знания по специальности «Архитектура и строительство», либо по  иным специальностям высшего профессионального образования с профессиональной переподготовкой по направлению «Архитектура и строительство».
2.4. Знание:

-   Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федерального закона от 25.12.2008 № 273–ФЗ «О противодействии коррупции» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской  области по вопросам противодействия коррупции;
- Федерального закона от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ»,

- Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004              № 190-ФЗ;

-  Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;

-  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ; 

-  Постановления Правительства Российской Федерации от 01.02.2006 № 54 «О государственном строительном надзоре в Российской Федерации»;

         - законов Новосибирской области: от 03.03.2004 №168-ОЗ «О структуре исполнительных органов государственной власти Новосибирской области», от 01.02.2005 № 265-ОЗ «О государственной гражданской службе Новосибирской области», от 11.05.2000 № 95-ОЗ  «О правовом статусе лиц замещающих государственные должности  Новосибирской области»;  

-  Устава Новосибирской области; 

- Постановления Губернатора Новосибирской области от 06.02.2007 № 49 «Об инспекции государственного строительного надзора Новосибирской области»; 

- иных нормативных правовых актов, регулирующих градостроительную деятельность и порядок строительства, реконструкции объектов капитального строительства, ввода их в эксплуатацию;

а также 

- служебного распорядка инспекции; 

- основ государственного управления;

- правил эксплуатации технических средств;

- правил и норм охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

2.5. Профессиональные навыки
- организации личного труда; 

- аналитической работы;

- системного подхода в решении задач;

- владения современными средствами, методами и технологией работы с информацией;

- работы с документами;

- планирования рабочего времени;

- коммуникативные навыки.

2.6. Знания и навыки в области информационно-коммуникационных технологий.

Знания:

- аппаратного и программного обеспечения;

- возможностей и особенностей применения информационно-коммуни-кационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота;

- общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

Навыки:

- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера;

- работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет;

- работы в операционной системе;

- управления электронной почтой;

- работы в текстовом редакторе;

- работы с электронными таблицами;

- подготовки презентаций;

- использования графических объектов в электронных документах;

- работы с базами данных.

Специальные знания и навыки работы:

- с системами взаимодействия с гражданами и организациями;

- с системами межведомственного взаимодействия.
3. Должностные обязанности
        3.1. На основании соответствующего приказа начальника инспекции проводит проверки:

а) соответствия выполнения работ и применяемых строительных материалов в процессе строительства, реконструкции объекта капитального строительства, а также результатов таких работ требованиям технических регламентов, проектной документации, в том числе требованиям в отношении энергетической эффективности и требованиям в отношении оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;
б) наличия разрешения на строительство;

в) выполнения требований частей 2 и 3 статьи 52 Градостроительного кодекса РФ.

        3.2. Составляет, по результатам проведенных проверок, акты о выявленных нарушениях, являющихся основанием для выдачи застройщику, техническому заказчику или подрядчику предписания об устранении выявленных нарушений с установлением срока их устранения.
3.3. Выдает лицам, осуществляющим строительство предписания об устранении выявленных нарушений. Устанавливает сроки их устранения. Осуществляет проверку исполнения предписания.
3.4. Составляет протоколы об административных правонарушениях в соответствии с действующим законодательством.         
        3.5. Участвует, по поручению начальника инспекции или его заместителей, в работе технических комиссий по расследованию причин аварий и разрушений зданий, сооружений, их частей и конструктивных элементов.  

        3.6. В установленные сроки, на основании документов, являющихся основанием для осуществления государственного строительного надзора, формирует дела объектов капитального строительства, при строительстве, реконструкции которых осуществляется государственный строительный надзор, изучает поступившую проектную документацию по объекту, заключение государственной экспертизы по проекту, разрабатывает программу проверки объекта согласно проекту организации строительства объекта капитального строительства.
        3.7. Формирование, ведение дел при осуществлении государственного строительного надзора, а также их подготовку к хранению после выдачи заключения о соответствии объекта, производит в соответствии с требованием  РД-11-03-2006 «Порядок формирования и ведения дел при осуществлении государственного строительного надзора» (утвержден Приказом         Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 26.12.2006 № 1130).
        3.8. Подготавливает заключение о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и проектной документации, в том числе требованиям в отношении энергетической эффективности и требованиям в отношении оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (далее - заключение о соответствии объекта), либо решение об отказе в выдаче такого заключения. 

3.9. По поручению начальника инспекции участвует в рассмотрении обращений граждан, организаций и общественных объединений, поступивших в инспекцию, своевременно готовит проект письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.10. Выполняет оперативные поручения начальника отдела, его заместителя, начальника инспекции или его заместителей.

        3.11. Изучает нормативные документы по вопросам входящим в компетенцию инспекции, поддерживая уровень квалификации, достаточный для исполнения своих обязанностей.

        3.12. В соответствии с установленным порядком, распоряжениями руководства либо запросами уполномоченных лиц инспекции, подготавливает и предоставляет в установленные сроки требуемую информацию, предназначенную для размещения в реестрах учета надзорных объектов и других информационно-аналитических документах инспекции.       
        3.13. Участвует по поручению начальника инспекции в проведении семинаров, совещаний, конференций по вопросам, входящим в компетенцию инспекции.
3.14. Направляет запрос документов и информации, необходимых для предоставления государственных услуг, получаемых в рамках информационного взаимодействия.

3.15. Готовит ответ на запрос документов и информации, необходимых для предоставления государственных услуг, получаемых в рамках информационного взаимодействия.    
4. Права

        4.1. Имеет права, предусмотренные ст.14 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
        4.2. Вносить начальнику отдела предложения по планированию и совершенствованию работы инспекции, отдела, укреплению материально-технической и информационной базы отдела, содействию профессионального развития работников отдела.

        4.3. Получения от лиц, осуществляющих строительство, необходимой документации, перечень которой установлен законодательством.

        4.4. Требовать в необходимых случаях от лиц, осуществляющих строительство выборочных вскрытий отдельных узлов и элементов зданий, сооружений и конструкций, проведения дополнительных испытаний грунтов, материалов, инженерных систем, выполнения съемок, замеров.
  4.5. Требовать исполнения иных требований, установленных нормативными правовыми актами, техническими регламентами (нормами и правилами), проектной документации при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
  4.6. Использовать государственные системы связи и коммуникации.
        4.7. Проходить периодически аттестацию и повышать квалификацию за счет средств областного бюджета.

        4.8. Знакомиться со всеми материалами своего личного дела и отзывами о своей деятельности.
        4.9. Иные права, предусмотренные законодательством.
5. Ответственность
       Несет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и Новосибирской области, за:

- неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей.
- действия или бездействие, ведущие к  нарушению  прав  и  законных  интересов граждан;

- разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

- разглашение сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

- несоблюдение ограничений, связанных с государственной гражданской службой;

- несоблюдение запретов, связанных с  государственной гражданской  службой;

- неисполнение (ненадлежащее исполнение) основных обязанностей государственного гражданского служащего, установленных статьей 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и федерального закона от 25.12.2008  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
- нарушение требований к служебному поведению государственного гражданского служащего, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- несоблюдение или ненадлежащее соблюдение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области.
6. Перечень вопросов, по которым старший государственный инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие          и иные решения
6.1. Исходя из должностных обязанностей и замещаемой должности, а так же в пределах полномочий, указанных в доверенности, выданной начальником инспекции.
6.2. Установление сроков исполнения заданий, подготовки документов и информации, осуществление контроля за их исполнением.

6.3. Подготовка ответов на запросы, письма и заключения в пределах своей компетенции. 

7. Перечень вопросов, по которым старший государственный инспектор вправе или  обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов  и (или) проектов управленческих 
и иных решений
7.1. Подготовка проектов нормативных правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области по вопросам деятельности инспекции.
7.2. Подготовка проектов приказов начальника инспекции. 

          7.3. Подготовка заключений на проекты законов Новосибирской области, нормативных правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, поступивших в инспекцию.

8. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия 
данных решений

Осуществляется в соответствии с Инструкцией по документационному обеспечению Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, с административными регламентами, регулирующими отношения, отнесенные к сфере деятельности инспекции.
9. Старший государственный инспектор в связи с исполнением должностных обязанностей взаимодействует

 С гражданскими служащими инспекции,  гражданскими служащими иных государственных органов, муниципальными служащими органов местного самоуправления, органами прокуратуры, МВД и МЧС, с организациями всех форм собственности и гражданами по вопросам соблюдения законодательства о градостроительной деятельности.
10. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом государственного органа

В соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской  службы в пределах функциональной компетенции обеспечивает оказание следующих видов государственных услуг, осуществляемых инспекцией:

- выдача заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и проектной документации, в том числе требованиям в отношении энергетической эффективности и требованиям в отношении оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.
СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела по Центральному округу, 

Дзержинскому и Калининскому районам                                               
________________________В.Н. Обухов
ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

с должностным регламентом по должности старшего государственного инспектора отдела по Центральному округу, Дзержинскому и Калининскому районам инспекции государственного строительного надзора Новосибирской области
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